GESCHAFTSORDNUNG

FUR DEN FORDERVEREIN DER ZEPPELIN-GRUNDSCHULE E.V.
Berlin Spandau

Stand 14.04.2016



Geschaftsordnung fur den Forderverein der Zeppelin-Grundschule in Berlin Spandau

1 Allgemeines
(1) Die Geschaftsordnung regelt die Tatigkeit des Vereins auf der Grundlage der Satzung. Sie gilt
erganzend zur Satzung. Die Geschaftsordnung wird von der Mitgliederversammlung beschlossen.

2 Mitgliederversammlungen

(1) Ein Einladungsschreiben gilt als zugegangen, wenn es entweder dem Kind des Mitglieds
ausgehandigt, an die letzte vom Vereinsmitglied bekannte Adresse gerichtet oder per Email
versandt wurde.

(2) Uber die Sitzungen und die Beschliisse sind Protokolle zu fertigen, die vom jeweiligen Leiter der
Sitzung sowie einem weiteren Teilnehmer zu unterzeichnen sind.

(3) Die Protokolle der Mitgliederversammlung sind allen Mitgliedern zuganglich zu machen.
Einspriche gegen ein Protokoll sind nur innerhalb von 4 Wochen zulassig.

(4) Mitgliederversammlungen muissen bis spatestens 31. Marz einberufen werden.

(5) Antrage sollen spatestens eine Woche vor der Versammlung dem Vorstand schriftlich eingereicht
werden.

(6) Bei Stimmgleichheit gilt der Antrag als abgelehnt. Stimmenthaltungen werden als nicht
abgegebene (nicht anwesende Mitglieder) gewertet.

(7) Abstimmungen und Wahlen kénnen offen erfolgen, sofern nicht ein anwesendes stimmberechtigtes
Mitglied eine geheime Wahl beantragt.

(8) Alle Mitglieder sind berechtigt an der MV teilzunehmen, Antrage zu stellen und ab dem 18.
Lebensjahr ihr Stimmrecht auszuiiben. Jedes stimmberechtigte Mitglied hat eine Stimme, die nur
persdnlich abgegeben werden kann.

(9) Gewahlt werden kann nur, wer bei der MV anwesend ist oder dessen schriftliche
Einverstandniserklarung vorliegt.

3 Vorstand

(1)Eine Tagesordnung bei den Vorstandsitzungen ist nicht erforderlich.

(2)Uber die Sitzungen und die Beschlisse sind Protokolle zu fertigen, die vom jeweiligen Leiter der
Sitzung sowie einem weiteren Teilnehmer zu unterzeichnen sind.

(3)Bei Stimmengleichheit gibt die Stimme des Vorsitzenden den Ausschlag.

(4)Dem Vorstand wird empfohlen, bei Entscheidungen, die schulische Belange betreffen, Rlicksprache
mit den Gremien der Schule zu halten.

(5)Der Vorstand darf bis zu einer Hohe von 500 Euro Mittel bewilligen, ansonsten muissen die
Mitglieder informiert/befragt werden.

(6)Vorstandsbeschlisse und Beratungsergebnisse sind vertraulich zu behandeln, insbesondere sind
die geltenden Bestimmungen des Datenschutzes zu beachten.

(7)Der Vorstand kann zur Arbeitsteilung Ausschiisse bilden. Die Ausschisse haben jedoch keine
Entscheidungsbefugnis. Sie bereiten anstehende Entscheidungen des Vorstandes vor und bringen
sie als Beschlussvorlage in den Vorstand ein. Des Weiteren haben die Ausschusse beratende
Funktion fir den Vorstand.

(8)Die Vorstandsmitglieder tiben ihre Amter ehrenamtlich aus.

4 Kassenfiihrung
(1)Fur die Abwicklung von Geldtransaktionen besitzt der Verein ein Online-Konto. Der Zugang zu
diesem Konto ist wie folgt geregelt:
e 1.und 2. Vorsitzende sowie der Kassierer sind gegenuber der kontofihrenden Bank
zeichnungsberechtigt. Der Kassierer alleine ist berechtigt, Geldtransaktionen durchzufiihren.
e |n dringenden Fallen kénnen bei Verhinderung des Kassierers der 1. oder 2. Vorsitzende gemaf
Geldtransaktionen durchflihren.
(2)Ausgaben, die ein Mitglied fur den Verein tatigt, bedirfen der Genehmigung durch den Vorstand.
(3)Zahlungen werden nur geleistet, wenn sie ordnungsgemall nachgewiesen sind.
Zahlungsanweisungen erfolgen durch Beschluss in den Vorstandssitzungen. Zahlungen, die nicht in
den Vorstands-sitzungen behandelt wurden, missen mindestens drei Vorstandsmitgliedern
zustimmen und sind in der folgenden Vorstandssitzung von den Ubrigen Vorstandsmitgliedern
nachtraglich zu genehmigen.
(4)Die Ehrenamtspauschale wird auf 6 Jahresbeitrdge eines erwachsenen Mitgliedes pro Mitglied und
pro Jahr beschrankt.



(5)Ein Vorstandsmitglied kann sich nicht selbst derartige Ausgaben genehmigen. Fir derartige
Ausgaben ist zwingend eine Quittung beim Vorstand vorzulegen.

(6)Der Kassier hat ein Kassenbuch (bzw. ein digitales Aquivalent hierzu) zu fiihren. Er erledigt die
laufenden Kassengeschafte im Rahmen der geltenden Richtlinien und der gefassten Beschlisse.

(7)Alljahrlich spatestens 4 Wochen vor der Mitgliederversammlung hat der Kassenwart dem Vorstand
die Rechnungsabschllisse vorzulegen.

(8)Auf einer ordentlichen Mitgliederversammlung werden 2 Kassenprifer, die nicht dem Vorstand
angehoren durfen, gewahlt.

(9)Nach Ablauf des Geschéftsjahres ist die Kasse von den Kassenprifern zu priifen. Uber das
Ergebnis der Prifung ist der MV ein Bericht vorzulegen.

(10)  Der Verein ist berechtigt, Rlicklagen im Sinne des § 58 Nr.6 der Abgabenordnung zu bilden.

(11)  Zuwendungsbestatigungen werden ab einem Betrag von 50,--Euro unaufgefordert ausgestellt,
nach Aufforderung durch das Mitglied auch fir geringere Betrage.

5 Beitrage

(1)Die Mitgliederversammlung beschlie3t die Beitragshéhe und den Modus der Beitragszahlung.

(2)Der Beitrag betragt aktuell fur die Familienmitgliedschaft (2 Erwachsene plus Kinder) 25 € und fiir
die Einzelmitgliedschaft (1 Erwachsener) 18 € pro Kalenderjahr. Kinder unter 18 Jahren kénnen
alleine keine Mitgliedschaft erwerben, da sie auch nicht stimmberechtigt sind.

(3)Der Beitrag ist bis spatestens 31. Marz des Jahres bzw. mit der Annahme des Aufnahmeantrags zu
entrichten.

(4)Wenn das Vereinsmitglied trotz wiederholter Mahnungen mit der Bezahlung des Jahresbeitrages im
Verzug ist, endet automatisch seine Mitgliedschaft im darauffolgenden Geschéftsjahr.

6 Satzung
(1)Satzungsanderungen, die vom Finanzamt zum Erhalt der Gemeinnutzigkeit gefordert werden,
kénnen vom Vorstand im Sinne des §26 BGB ohne erneute Befragung der MV vorgenommen
werden. Diese Anderungen sind der nachsten MV vorzutragen.
(2)Satzungsanderungen sollen der MV genau formuliert vorgelegt werden.

7 Ehrenmitgliedschaften
(1)Ehrenmitglieder kdnnen solche Personen werden, die sich in besonderer Weise um die Schule oder
den Verein verdient gemacht haben. Die Ernennung erfolgt auf Vorschlag des Vorstandes durch die
Mitgliederversammlung.
(2)Ehrenmitglieder sind von der Beitragszahlung befreit.

8 An_qlerung an der Geschiftsordnung
(1)Anderungen an der Geschaftsordnung werden vom Vorstand oder einem Mitglied vorgeschlagen
und missen von der Mitgliederversammlung mit einfacher Mehrheit beschlossen werden.

9 Wirksamkeit
(1)Sollten Teile oder einzelne Vorschriften dieser Geschaftsordnung unwirksam sein oder der Satzung
widersprechen, so berihrt dies nicht die Wirksamkeit der Geschéaftsordnung im Ganzen. Die
verbleibenden Teile bleiben, soweit sinnvoll, wirksam und sind ihrem Zweck entsprechend zu
verwenden oder auszulegen.
(2)Bei Widersprichen zwischen Satzung und Geschaftsordnung hat die Satzung Prioritat.

Die Geschaftsordnung tritt am Tag nach ihrer Zustimmung durch die Mitgliederversammlung in Kraft.
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(1. Vorsitzende) (2.Vorsitzende) (Kassenwart)
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(Protokolifiihrerin)






